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ПОСАДОВА IНСТРУКЦIЯ 
завiдувача лабораторii' кафедри бioxiмii" та бiотехнологii" 

навчально-наукового iнституту бiологii~ xiмii" та бiоресурсiв 
Чернiвецького нацiонального унiверситету iменi Юрiя Федьковича 

1.Загальнi положения 

1.1. Завiдувач лабораторii кафедри належить до «Навчально-допомiжного 
персоналу» i керуе всiма роботами, пов'язаними з матерiально-технiчним 
забезпеченням навчальноi" роботи студентiв. 

1.2. На посаду завiдувача лабораторii призначаеться особа, яка мае вищу 
освiту (магiстр) зi стажем роботи не менше трьох рокiв на посадi НДП. 

1.3. Завiдувач лабораторii пiдпорядковуеться безпосередньо завiдувачу 
кафедри. 

1.4. Завiдувач лабораторii призначаеться на посаду i звiльняеться з посади 
наказом ректора за погодженням з завiдувачем кафедри та директором iнституту з 
дотриманням вимог чинного законодавства. Заохочення за успiхи в роботi та 
дисциплiнарнi стягнення завiдувачу лабораторiУ оголошуються наказом ректора на 

пiдставi подання, доповiдних записок завiдувача кафедри. 

1.5. Завiдувач лабораторii повинен знати Закон Украi"ни «Про охорону працi», 
правила внутрiшнього розпорядку; вимоги iнструкцiй з охорони працi, промсанiтарii' 
та пожежноУ безпеки; специфiку навчально-методичного процесу на деннiй i заочнiй 
формах навчання. 

2. Обо в' язки 
2.1. Завiдувач лабораторii е матерiально-вiдповiдальною особою, забезпечуе 

збереження i правильне використання матерiальних цiнностей кафедри, проводить 
виписку необхiдних приладiв, матерiалiв зi складу унiверситету, а також через 
~рганiзацii" мiста. 

2.2. Завiдувач лабораторii керуе всiма видами дiяльностi лабораторii' з 
основного напряму дiяльностi вiдповiдно до законодавства про освiту. 

2.3. Завiдувач лабораторii забезпечуе належну органiзацiю роботи лабораторiУ, 
здiйснення навчально-методичноi" роботи, спрямованоi на пiдвищення професiйноi' 
майстерностi працiвникiв. 

2.4. Завiдувач лабораторii готуе лабораторнi заняття вiдповiдно до освiтнiх 
програм з пiдготовки бакалаврiв та магiстрiв очноi" та заочноi" форм навчання. 



Завiдувач лабораторii забезпечуе х1м1чними реактивами та х1м1чним посудом всi 
практичнi заняття, якi обслуговуються на кафедрi, та науково-дослiднi роботи 

студентiв i наукових спiвробiтникiв. 
2.4. Завiдувач лабораторii вiдповiдае за протипожежну безпеку примiщень 

кафедри, слiдкуе за наявнiстю необхiдних засобiв для лiквiдацii пожежi. 

2.5. Завiдувач лабораторii слiдкуе за своечасним проведениям iнструктажiв по 
технiцi безпеки серед спiвробiтникiв та студентiв, слiдкуе за правильнiстю 

заповнення журналу з технiки безпеки. 

2.6. Завiдувач лабораторii забезпечуе умови для впровадження навчальних . . . 
плаюв 1 програм, надае методичну 1 консультативну допомогу. 

2. 7. Завiдувач лабораторii слiдкуе за порядком на кафедрi, подае заявки на 

дрiбний ремонт примiщень. 

2.8. Завiдувач лабораторii зобов'язаний пiдвищувати свою квалiфiкацiю, 

безперервно оновmовати i удосконаmовати своi знания, засвоювати прогресивю 

методи наукових дослiджень, органiзацii працi, навчанню студентiв практичним 

навичкам роботи в лабораторii. 

2.9. Завiдувач лабораторii повинен знати специфiку навчально-методичного 
процесу в навчально-науковому iнститутi бioлoriI, xiмiI та бiоресурсiв. 

2.10. Завiдувач лабораторii виконуе доручення директора навчально

наукового iнституту бioлoriI, xiмiI та бiоресурсiв, завiдувача кафедри, пов' язанi з 

виконанням посадових обов' язкiв. 

3. Права 
Завiдувач лабораторii вiдповiдно до дiючого законодавства мае право: 

3.1. Звертатись до завiдувача кафедри для вирiшення питань, пов'язаних з 

виконанням своiх функцiй. 

3.2. Вносити пропозицiI, направленi на пiдвищення ефективностi навчального 
процесу i наукових дослiджень. 
· 3.3. Користування пiльгами, встановленими законодавством про працю, 

колективним договором ЧНУ, в тому числi скороченим робочим днем, продовженою 

оплачуваною вiдпусткою, належними умовами працi, побуту, вiдпочинку, одержання 

заробiтноI плати згiдно з чинним законодавством. 

3.4. Отримувати iнформацiю та документи, необхiднi для виконання обов1язкiв. 

3.5. Робити зауваження будь-якiй особi, яка порушуе внутрiшнiй розпорядок на 

кафедрi. 

4. Вiдповiдальнiсть 
Завiдувач лабораторi'i кафедри несе вiдповiдальнiсть за: 

4.1. Виконання пунктiв роздiлу "Обов'язки" , що передбаченi цiею посадовою . . 
шструкц1ею. 

4.2. Дотримання вимог Закону Украiни "Про охорону працi", правил 

внутр1шнього трудового розпорядку. 

4.3. Дотримання вимог iнструкцiI з охорони працi, промсанiтарi'i та пожежно·i 

безпеки. 



4.4. Дотримання чинного законодавства щодо збереження майна унiверситету, 
захист вiдомостей, що е державною, службовою та комерцiйною таемницею. 

5. Взаемовiдносини за посадою 
5.1. Завiдувач лабораторiУ при виконаннi своУх обов'язкiв сшвпрацюе з 

викладачами та лаборантами кафедри; проректорами, в1ддшом постачання, 
бухгалтерi€ю унiверситету. 

5.2. За вiдсутностi завiдувача лабораторiУ його обов'язки викону€ особа, 

призначена у встановленому порядку, яка набувае вiдповiдних прав та несе 
вiдповiдальнiсть за неналежне виконання покладених на неi' обов'язкiв. 

Погоджено: 

Завiдувач кафедри бioxiмii' 

та бiотехнологii~ доцент 

Директор ННIБХБ, професор 

Голова профкому 

J:/роректор з науково-педагогiчноi· роботи ,.,.... ~ 
та освiтньоi· дiяльностi, професор (j///~ 

НаЧШlЬНUК вiддiлу кадрiв 

Оксана ВОЛОЩУК 

Руслан БЕСПАЛЬКО 

Вiтш,iй КIНДЗЕРСЬКИЙ 

Тетяна ФЕДIРЧИК 

Натш,я ЯЦЕНЮК 

Начш,ьник юридичного вiддiлу ----Ганна ПОКЛIТАР 
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З посадовою iнструкцiею ознайомлена та отримш,а: 

Завiдувач лабораторii' кафедри бioxiмii. 

та бiотехнологй• ЮляСТУС 
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